Ministerio de Relaciones Exteriores

PERFIL ESPECIFICO: TECNICO DE CONTABILIDAD
ESTAMENTQ: TECNICO SUPLENTE ASIMILADO A GRADO 14° DELA EUS.
PROMEDIO REMUMERACION MEMSUAL BRUTA POSTULANTE EXTERMO: $628.775

Descripeidn:

iPerfil orientado a:

“Técnico de Contabilidad que desempefia sus funciones en la Direccidn de Finanzas y Presupuestos del Ministerio de Relaciones:
Exteriores. i

Com p‘etr:hcms Functonaics Totmca.»

Contablllzar los

. delos s e
;1.1 Vallda documentos que Ingresan ala Dlrecdén
,1.2 Ingresa informacién a sisterna oontable correspondxente

)1 3 Entnega comproban}e contable al Departamento de Tesoreria

iC lar cuantae cantahi o " N H

‘1 1 Determina prlon

el anéhsns de cuentas contables !
L2 Efectua ‘andlisls de cuentas mntables
1.3 Efectia rectificacién de inconsistendias o errores (cuando oonesponda)

‘]_4 ‘Determina saldo contable final del pe}fodo (Euando corresponda)
15 Elabora |nforme de anéllsns de cuentas

Ccmpetenc‘ua' Conduc;uales
Coordtnamén y colaboraaon -
Onentacrén a la ngurosndad

Actores o entidades con que s relaciona . )
Departamentos DIFYP; Direcciones del Ministerio; Contraloria General de la Repiblica.

Productas del Perfit
..~ Devengos Contables. !
;.- Conciliaciones Bancarias. .
.~ Analisis de Cuentas.

Responsabilidades Asaciadas al Perfil
- R‘esbyétai:y vélérsérdﬂe Iésﬂdévye‘r{go; anélisis de cuentas y toda la informacién qﬁe sea ”proceséda se ajusten a la normativa
:vigente.

Requisitos Logales Vinaslados al Perfill

{.- Los sefialados en el titulo I de fa Ley N° 18.834, Estatuto Administrativo.

j.- Articulo dnico DFL 75, afio 1990 Ministerio de Relaciones Exteriores

1. Titulo de Técnico, otorgado por un instituto o establecimiento de Educacién Superior del Estado o reconocido por éste; o
1\2 Titulo de Técnico, otorgado por un instituto o establecimiento de Educacién Media Técnico-Profesional.

Reguisites de Entrada :sl Perﬁl (Descable)

formacion ‘Técmoo en areas de la contabilidad.

‘AI menos 1 afio de experiencia en contabilidad de costos o auditorfa en control de gestion, de

Experiencia laboral
P ¢ *preferencia en el sector ptiblico,

Postgrado ‘No requiene.

Especilizacion y/o ‘Contabilidad Sector Pablico.

Capacitacion
R fExoel nivel intermedio.
SIGFE L.
FLEXLINE ERP.
{Adaptabilidad y capacidad de trabajo en equipo.

Otros



